
принято

на Ученом совете РгБу

ШО КЧРИПКРО)

от <12> апреля 2019 г.

Протокол J\Ъ 2б

ПОЛОЖЕНИВ

УТВЕРЖЩАЮ>:

об образцах документов о квалификации, докуNIентов об обl^rении

Республиканского государственного бюджетного учреiждения дополнительного

профессион€uIьного образования <<Карачаево-Черкессктлй республиканский ин-

ститут повышения кв€uIификации работников образования)

1. Настоящее Положение утверждает образцы документов о ква-шифика-

ции, документов об обучении, а также порядок их выдачи в Республиканском
государственном бюджетном rIреждении дополнительного профессион€Lпъного
образования <<Карачаево-Черкесский республиканский институт повышения
квалификации работников образования)) (далее - Учреждение).

2.Бланк документа о кв€uIификации является заIцищенной от подделок
полиграфической продукцией и изготавливается по заказу Учреждения в уста-
новленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с
техническими требованиями и условиями изготовлr]flия, защищенной полигра-

фической продукции, в организациях, имеющих соотве гствующую лицензию.
В целях реаJIизации статъи 60 Федер€Llrьного закона от 29 декабря 2012 г.

N 27З-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" в Учреждении утвер-
ждаются следующие образцы документов о квалифик]ции, документов об обу-
чении:

- удостоверение о повышении квалификации, = гlо образовательной про-
грамме повышения кв€IJIификации (приложение 1);

- диплом о профессиональной переподготовке - по образовательной про-
грамме профессиональной переподготовки (приложение 2);

- справка об обl^rении по дополнительной профессионаlIьной программе
(периоде обуrения) (приложение 3).

З. ,Щокумент о квалификации (улостоверение J повышении квалифика-
ции, диплом о профессионально,й переподготовке) выполняется на плотной
бумаге в виде скJIадывающихся половин без об,Iожки (формат бланка
29]*210мм, содержащей не менее трех видов защитных волокон, в том числе
волокно, являющееся отличительным признаком предприятия-изготовителя с

уровнем защиты "Б".



4. Бланк документа о кв€uIификации изготавJIивается без твердой об-
ложки, имеет альбомное расположение.

5. Лица, имеющие среднее профессион€шъное и (или) высшее образо-
вание, получают документ о кв€IJIификации после завершением ими обучения
не позднее десяти дней после даты издания приказа слб отчислении слушате-
лей.

6. Щокумент о квалификации выдаётся под личную подпись слушателя.
7. Щля регистрации документов о кваJIификации в Учреждении на бу-

мажном носителе ведутся:
- журнал регистрации и выдачи удостоверенrrй о повышении квалифика-

8. Хtурналы регистрации и выдачи документов о кваJIификации содержат
следующие сведениrI:

- r{етный номер записи (по порядку) и дата;
- регистрационный номер;
- номер удостоверения (диплома);
- фамилию, имя, отчество слушателя;

подпись полr{ателя удостоверения (липлома);

фамилию, имя, отчество заведующего кафедрой;
- подпись заведующего кафедрой;
- сведения о выдаче дубликата.
9. В журналах регистрациии выдачи документов о кваJIификации спи-

сок слушателей текущей уrебной группы вносится в алфавитном порядке (со
сквозной нумерацией), номера бланков - в возрастающем порядке. Журналы
прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатъю Учреждения и
хранятся как документы строгой отчетности.

10. Удостоверения (дипломы), не поJryченные оJIушателями, в

указанный в пункте 2 настоящего Положения, хрllнятся в Учреждении

выдает дубликат удостовер;ния (диплома) в сл}п{ае

востребованиrI.
11. Бланки удостоверений (дипломов), составленные с ошибками или

имеющие иные дефекты, внесенные при заполнении, считаются испорченны-
ми и подлежат замене. Испорченные бланки унитIтожаются в установлен-
ном порядке. Взамен испорченного бланка выдается удостоверение (ди-

плом) на новом бланке. Выдача нового удостоверения (диплома) регистри-
руется в книге регистрации и выдачи за новым r{етным номером записи.
Пр" этом напротив ранее сделанного учетного номера записи делается По-

метка "испорчено, аннулировано, выдано новое удостоверенLiс (диплом)" с Ука-
занием учетного номера записи удостоверения (диплома), выданного вЗаМен

испорченного.
12. Учреждение

его утраты, порчи (повреждения), обнаружения ошибки, смены фамилии
(имени, отчества) слушателя.

13. Выдача Дубликата удостоверения осущес,твляется на основании
письменного зЕUIвления слушателя. В заявлении слушателя ВносиТся НОМеР

период
до их



прик€ва и дата получения удостоверения (диплома). Заявлениff согласовываеТся
с ректором Учреждения.

14. В слr{ае переименования УчреждениrI Bмecie:i'c дубликатом удосто-
верения (диплома) выдаются документы, подтверждi]ющие изменение наиМе-
нования Учреждения.

В слr{ае реорганизации Учреждения дубликат }rдостоверения (липлОма)

выдается образовательной организацией-правопреемником.
В слуIае ликвидации Учреждения дубликат удостоверения (диплоМа)

выдается органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
осуществляющим государственное управление в сфере образования, на теР-

ритории которого находилосъ Учреждение.

действующего в период обращения о выдаче дубликата, независимо от ГоДа

окончания выпускником.
16. Решение о выдаче

ния (диплома) принимается
письменного заявления.

15. Щубликаты удостоверения (диплома) выдаются на бланках образца,

или об отказе в выдаче дубликата удостовере-
Учреждением в месячный срок со дня подачи



Приложение 1

Образец удостоверения о повышении квалификации
Лицевая сторона

ОборотнаrI сторона
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Приложение 3

МИНИСТЕРСТВО
ОБРАЗОВАНИlI И НАУКИ КЧР

РЕСПУБЛИКАНСКОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДКЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ГРОФЕССИОНАJIЬНОГО ОБРАЗОВАНИJI

(КАРАЧАЕВО-ЧВРКВССКИЙ РЕСIТУБЛИКАНСКИЙ ИНСМТУТ ПОВЫШЕ-
НИЯ, КВАЛИФИКАЦИИ РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАНИJID

(ргБу дпо "кчрипкро)
3б9000, г, Черкессц ул. Фабричнм, 139, e-mail: kchripkro@ mаil.ru,

тел. 8878220-62-7 6, факс: 20-7 8-97
М_ от (_) _ 20_г.
На Nч_ от к >> 20 г.

сIIрАвкА

,.Щана

Ф.И.О. обутающегося

(профессионЕtльной переподготовки)
ll

В том, что он(а) действителъно обуrается (обуrался) п ) программе повышениrI
квалификации

СРоки обlrqg"r", a "
справка дана для предъявлениrI по месту требования

Заведующий уrебно-методическим отделом

Наименование программы

г. по "_" 20_ г.

I_t i

20


